项目报建号：             

监理标段号：             
上海市建设工程监理招投标

办事流程表

（2010版）

项目名称：                                
招标单位：                 （章）     年     月     日
单位地址 ：                                  
联系人：                联系电话：            
招标代理机构：             （章）     年     月     日
单位地址：                              
联系人：                联系电话：           

备案单位：                 （章）     年     月     日
使用说明：

一、本表由上海市建设工程招标投标管理办公室印制，提供招标单位或招标代理机构使用，适用于监理公开招标和邀请招标。

二、本表使用时一式二份，由招标单位或招标代理机构填写和保管，并按表内顺序办理招投标事项。

三、定标后，招标单位自留本表一份，另一份作为招投标情况书面报告附件，交相应招投标监管部门备案。
四、本表和插页可从www.ciac.sh.cn下载。按页码顺序用A4纸（80克）正反面打印，以便装订。

五、附录内容由监管部门的人员填写。
上海市建设工程招标投标管理办公室    2010年5月

一、工程概况

	工程地址
	
	工程类别及等级
	

	总投资 （万元）
	
	批准总概算（万元）
	
	计费额（万元)
	
	总建筑面积  (平方米)
	

	主要单位工程名称
	建筑面积(平方米)
	幢数
	层数
	高度(米)
	跨度(米)
	结构类型
	基础类型
	桥主孔跨度及总长度(米)
	路宽及全长(米)
	其 他

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	计划开、竣工日期
	
	设计单位
	

	项目性质
	□生态环境       □交通运输        □其他公用事业        □住     宅
□城市设施       □邮电通讯        □水        利        □工     业

□市政工程       □科教文化        □能        源        □商     业

□卫生福利       □体育旅游        □酒        店        □其     他

	工程描述
	

	资质要求
	

	资金来源构成
	□国有资金投资            %                  □外商投资            %

  □国家融资                %                  □港、澳、台投资      %

  □国际组织或外国政府贷款、援助资金      %          □私（民）营投资      %

□集体经济组织投资        %                  □自有资金       %

□其他资金投资            %

	招标方式
	□公开招标
□邀请招标
	是否允许

联合体投标
	□允许
□不允许

	招标工作小组名单
	姓  名
	单  位
	职  务
	职  称
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


二、招标信息发布与投标单位

	招标信息

或投标
邀请书
	发布日期：
         年    月   日
	报名截止日期：
         年    月    日
	确  定

投标入

围方法
	□资格预审

□全部入围

□其   他

	资格预审文件
	编制人：       年    月    日
	备案签收：        年    月    日

	资格审查报告
	编制人：       年    月    日
	备案签收：        年    月    日

	序号
	投标单位名称（或牵头单位名称）
	资 质（类别/等级）
	备   注

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	招标单位（招标代理机构）经办人：

（签章）

年    月    日
	监管人员：
（签章）

年    月   日


三、招标文件

	编制人(招标工程师)：

      年   月   日
	招标文件发出日期：

年    月   日
	备案送达人：            
（签章）

      年    月   日
	备案签收人：            
（签章）

      年    月   日

	备注：



四、现场踏勘与招标文件澄清、补充

	现场踏勘日期
	         年    月    日至

 年    月    日   
	答疑会日期
	         年      月      日

	答疑会地点
	

	补充招标文件(1)编制人：
       年    月   日
	发出日期：
     年    月   日
	备案送达人：

             （签章）

      年    月   日
	备案签收人：

             （签章）

      年    月   日

	补充招标文件(2)编制人：

       年    月   日
	发出日期：

    年    月   日
	备案送达人：

             （签章）

      年    月   日
	备案签收人：

          （签章）

      年    月   日


五、评标委员会

	评标委员会成员确定方法
	□随机抽取
	抽取时间：  

年   月   日
	招标单位(招标代理机构)         经办人
	（签章）

年  月   日                 

	
	□直接确定
	确定时间：      

年   月   日
	
	

	评 标 委 员 会 成 员 名 单（评标时填写）

	姓 名
	工  作  单  位
	专家证编号
	职  称
	专  业

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


六、投标与开标

	投标截止时间
	年          月           日         时        分

	投标文件送达地点
	

	投      标      记      录

	序号
	投  标  单  位
	送达时间
	投送人

签名
	备注

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	开标日期
	年    月    日    时    分
	地点
	

	开标异常

记录情况
	      


	开 标 记 录

	送标序号
	投 标 单 位
	监理组
人员数
	总监理工程师简况
	安全员简况
	监理费

（万元）
	浮动

幅度值（±%）
	读标人确认左侧各栏记录内容后
签名

	
	
	
	  姓名      

性别
	  年龄      

职称
	注册专业

注册号
	每周天数

兼职否
	  姓名      

性别
	  年龄      

证号
	
	
	

	1
	
	
	——
	——
	———
	———
	———
	———
	
	
	

	2
	
	
	——
	——
	———
	———
	———
	———
	
	
	

	3
	
	
	——
	——
	———
	———
	———
	———
	
	
	

	4
	
	
	——
	——
	———
	———
	———
	———
	
	
	

	5
	
	
	——
	——
	———
	———
	———
	———
	
	
	

	6
	
	
	——
	——
	———
	———
	———
	———
	
	
	

	开标记录人
	 （签章）

         年   月   日
	招标单位（招标代理机构）

经办人
	（签章）
    年   月   日
	监管人员

	（签章）

年   月   日


七、评标与定标

	评标会时间
	
	评标会地点
	

	评    标    记    录

	投  标  单  位
	技术标得分
	其他得分
	总分
	名次

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	评标异常

情况记录
	

	□经评审，评标委员会推荐的中标候选单位依次为：

1．                                                          ；

2．                                                          ；
□经评审,招标单位委托评标委员会直接确定中标人:                                     。

	评标会

主持人
	
	评标会
组长
	
	评标报告起草人
	

	中标单位
	

	招标单位

法定代表人
	（签章）

年   月  日
	监管

人员
	（签章）

年   月   日


八、招标投标情况书面报告备案(附评标报告、中标通知书)
	备案
送达人
	（签章）

  年   月  日
	备案

签收人
	（签章）

                  年   月   日

	备注：




附录：

承发包项目备案归档清单（备案单位填写）
	序 号
	  内      容
	收集情况

	1
	办事流程表或非招标发包登记表
	

	2
	中标（交易成交）通知书
	

	3
	有关申请报告
	

	4-1
	公开招标信息表、报名表（网上打印件）
	

	4-2
	投标邀请函，投标单位资质证书复印件（邀请招标）
	

	5
	资格预审文件及资格预审报告
	

	6
	招标文件及补充招标文件
	

	6-1
	招标资料：勘察项目（总平面图、地形图）
	

	6-2
	招标资料：设计项目（规划选址、用地红线图、

土地合同）
	

	6-3
	招标资料：施工监理项目（总平面图、初步设计批复、设计概算书）
	

	6-4
	招标资料：施工项目（初步设计批复、总平面图、资金落实证明、回标分析报告）
	

	7
	投标公函（设计、勘察项目）、投标承诺书（公开招标的设计勘察项目）、投标人法人授权委托书及身份证复印件
	

	8
	随机抽取的专家名单表或直接确定的专家备案流程表、招标人法人授权委托书及身份证复印件
	

	9-1
	公开招标评标报告：会议纪要原件及打印件、评标意见表、选票或打分表、汇总表
	

	9-2
	邀请招标评标报告：除同上9-1资料，另需招标人初步推荐报告（设计、勘察项目）
	

	10
	招标代理合同
	

	11
	中标单位投标文件、中标单位资质证书复印件
	

	12
	其他
	

	归档日期：                     部门负责人：

	档案管理部门复核意见：

管理员：           日期：          负责人：          日期：
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