招标投标情况书面报告
（备案清单）
1、办事流程表	
2、中标（交易成交）通知书	
3、招标信息
3-1公开招标信息表、报名表（网上打印件）
3-2投标邀请函、投标单位资质证书复印件（邀请招标）	
4、资格预审文件及资格预审报告
5、招标文件及补充招标文件
5-1招标资料：勘察项目（总平面图、地形图）
5-2招标资料：设计项目（规划选址、用地红线图、土地合同）
5-3招标资料：施工监理项目（总平面图、初步设计批复、设计概算书）
5-4招标资料：施工项目（初步设计批复、总平面图、资金落实证明、回标分析报告）
6、投标公函（设计、勘察项目）、投标承诺书（公开招标的设计勘察项目）、投标人法人授权委托书及身份证复印件
7、随机抽取的专家名单表或直接确定的专家备案流程表、招标人法人授权委托书及身份证复印件
8、评标报告
8-1公开招标评标报告：会议纪要原件及打印件、评标意见表、选票或打分表、汇总表	
8-2邀请招标评标报告：除同上8-1资料，另需招标人初步推荐报告（设计、勘察项目）
9、招标代理合同
10、中标单位投标文件、中标单位资质证书复印件
[bookmark: _GoBack]11、有关申请报告及其他
